FAKULTA PODNIKOVEHO MANAZMENTU
EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

VYHLASKA DEKANA
Fakulty podnikového manazmentu EU v Bratislave
¢.1/2015

k organizdcii Stdtnych skusok, zaddvania a obhajoby zdverecnej prdce
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(3)
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Clanok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

Vyhlaska dekana precizuje ,Studijny poriadok Ekonomickej univerzity
v Bratislave“ (d'alej len ,Studijny poriadok”), pricom sa sustred’'uje na proces
zadavania zaverecnej prace, postupu jej spracovania a odovzdania, prihlasovanie
Studentov na Statne skusky na 1. a 2. stupni Stddia, priebehom Statnych skaSok
a obhajob zaverecnych prac.

Studijny poriadok je zavazny pre vietkych $tudentov, vysokoskolskych ucitelov
a ostatnych pracovnikov, ktori na Fakulte podnikového manazmentu EU
v Bratislave (d'alej len ,FPM*“) organizuju a zabezpecuju stadium.

v

Interna smernica €. 8/2011 o zaverecnych a habilitacnych pracach (dalej len
,smernica“) vratane jej priloh a doplnkov je zavdzna pre vSetkych Studentov,
veducich zaverecnych prac a oponentov zaverecnych prac.

Clanok 2
VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

Studijny program 1. stupfia (d’alej len ,bakalarske $tidium*) organizuje FPM

v tychto Studijnych programoch:

a) Ekonomika a manazment podniku, v S$tudijnom odbore 3.3.16 Ekonomika
a manaZzment podniku,

b) Finan¢ny manazment, v $tudijnom odbore 3.3.13 Finan¢ny manaZment.

Studijny program 2. stuphia (dalej len ,inZinierske $tidium“) organizuje FPM

v tychto Studijnych programoch:

a) Ekonomika podniku, v S$tudijnom odbore 3.3.16 Ekonomika a manazment
podniku,

b) Manazment a ekonomické znalectvo, v Studijnych odboroch 3.3.13 Financ¢ny
manazment a 3.3.16 Ekonomika a manazment podniku,

c) Manazment vyroby a logistika, vStudijnom odbore 3.3.16 Ekonomika
a manaZment podniku,

d) Persondlny manazment podniku, v Studijnom odbore 3.3.16 Ekonomika
a manazment podniku,

e) Podnikové financie, v Studijnom odbore 3.3.13 Finan¢ny manazment,

f) VSeobecny manaZment, v Studijnom odbore 3.3.16 Ekonomika a manaZment
podniku.



FAKULTA PODNIKOVEHO MANAZMENTU
EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

(3) Zaverecna praca je podla zakona o vysokych Skolach stucastou vysokoskolského
Stadia podla kazdého Studijného programu. Jej obhajoba patri medzi Statne
skasky a je jednou z podmienok riadneho ukoncenia studia.

ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta. Spracovanim zaverecnej prace
sa rozumie vytvorenie originalneho dokumentu, ktory reSpektuje zakony
Slovenskej republiky, vnitorné predpisy EU v Bratislave, vnitorné predpisy FPM
EU v Bratislave a je v stilade s etickymi principmi vedeckej prace.

Zaverecnou pracou bakalarskeho Studijného programu je bakalarska praca. Tému
bakalarskej prace si vyberaju Studenti, ktori v danom akademickom roku su v
2. ro¢niku bakalarskeho studia.

Zaverecnou pracou inzinierskeho $tudijného programu je diplomova praca. Tému
diplomovej prace si vyberaju Studenti, ktori vdanom akademickom roku su v
1. ro¢niku inZinierskeho stadia.

(4) Podmienkou pripustenia k obhajobe zdverecnej prace, je okrem pripadov podla
§63 ods. 11 zakona o vysokych Skolach?, pisomny stuhlas Studenta so zverejnenim
a spristupnenim zaverecnej prace verejnosti do 30 dni po uplynuti odkladne;j
lehoty uvedenej v licentnej zmluve, ktord moZe trvat najviac 12 mesiacov odo dila
registracie zaverecnej prace, a ktori mozno vo vynimoc¢nych pripadoch zo
zavaznych dovodov prediZit na zaklade sthlasného vyjadrenia dekana FPM
doloZeného autorom pred uzatvorenim licen¢nej zmluvy, najviac vSak o d’alSich 24
mesiacov. Doba uchovavania zavere¢nych prac je 70 rokov odo diia jej registracie.
Zverejnenie a spristupnenie zaveretnej prace zo strany jej autora je bez naroku na
odmenu. Dal$ie skuto¢nosti podrobne upravuje smernica.

(5) Jednou z podmienok tspeSného absolvovania Studijného programu je vykonanie
Statnej skasky. Zakladnym predpokladom pripustenia k Statnej skuske je ziskanie
vSetkych kreditov vyjadrujucich Standardnd zataz Studenta daného Studijného
programu za celi $tandardnu dizku $tidia, ak to $tudijny program neurcuje inak,
bez kreditov za obhajobu zavereCnej prace a bez kreditov za Statne skuasky.
Harmonogram akademického roka urcCuje hrani¢né terminy, ku ktorym musi
Student preukazat ziskanie pozadovaného mnozstva kreditov. Vo vynimoc¢nych
pripadoch méze dekan FPM upravit tento termin.

(6) Statna skuska a obhajoba zavere¢nej prace sa kona pred sku$obnou komisiou,
v terminoch uréenych harmonogramom akademického roka. NaleZitosti a priebeh
Statnej skusky a obhajoby zaverecnej prace upravuje c¢lanok 14 Studijného
poriadku a ¢lanok 8 tejto vyhlasky.

Clanok 3
ZADAVANIE ZAVERECNE] PRACE

(1) Témy zaverecnych prac vypisuju katedry FPM, prostrednictvom Akademického
informacného systému (d’alej len ,AiS2“) s ohl'adom na ich riesitel'ské kapacity,
realizovanu vedecko-vyskumnu, pedagogickd a publikacnd Cinnost, pricom sa
zohl'adniuje poOsobnost’ garanta Studijného programu a minimalna podmienka
personalneho zabezpecenia Studijného programu.

1 Zakon ¢. 131/2002 Z. z. ovysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneni
neskorsich predpisov.
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a) V studijnom programe Ekonomika a manazment podniku (bakalarske Stidium)
vypisuju témy zaveretnych prac: Katedra podnikovohospodarska, Katedra
manazmentu, Katedra manaZmentu vyroby a logistiky, Katedra informac¢ného
manazmentu.

b) V Studijnom programe Finan¢ny manazment (bakalarske stidium) vypisuje
témy zaverecnych prac: Katedra podnikovych financii.

c) V Studijnom programe Ekonomika podniku (inZinierske $tudium) vypisuje
témy zaverecnych prac: Katedra podnikovohospodarska.

d) V Studijnom programe Manazment aekonomické znalectvo (inzinierske
Stadium) vypisujui témy zaverecnych prac: Katedra podnikovohospodarska,
Katedra podnikovych financii.

e) V Studijnom programe ManaZzment vyroby a logistika (inZinierske Stadium)
vypisuje témy zaverecnych prac: Katedra manazmentu vyroby a logistiky.

f) V Studijnom programe Persondlny manazment podniku (inZinierske $tidium)
vypisuju témy zaverecnych prac: Katedra manazmentu, Katedra manazmentu
vyroby a logistiky, Katedra informa¢ného manaZzmentu.

g) V Studijnom programe Podnikové financie (inZinierske Stidium) vypisuje témy
zaverecnych prac: Katedra podnikovych financii.

h) V Studijnom programe VSeobecny manazment (inZinierske $tidium) vypisuju
témy zaverecnych prac: Katedra manazmentu, Katedra manazmentu vyroby
a logistiky, Katedra informa¢ného manazmentu.

Formulacia tém zaverecnych prac prebieha v spolupraci potencidlnych veducich
prac, veducich katedier, veducich oddeleni, Studentov daného Studijného
programu a zastupcov hospodarskej praxe. Harmonogram pre spracovanie tém
zavereénych prac predpoklada nasledovny priebeh:

a) vtermine 15. oktébra - 15. novembra maju Studenti moznost oslovit
konkrétnych ucitel'ov s poziadavkou na vlastni tému zavereénej prace. Student
je vtomto pripade povinny predloZit potencidlnemu vedicemu prace,
v pisomnej podobe, tzv. zadanie prace, ktoré musi obsahovat: ndzov zaverecnej
prace (v slovenskom a anglickom jazyku), ciel’ zaverecnej prace (v slovenskom
jazyku, v rozsahu min. 256 znakov), stru¢nu anotaciu (v slovenskom jazyku,
v rozsahu min. 512 znakov), osnovu zaverecnej prace (v slovenskom jazyku,
vsulade s prilohou ¢ 5 smernice). Zadania nespliiajiice uvedené naleZitosti
budu z dalSieho posudzovania vylucené. Formular navrhu vlastnej témy je
v prilohe ¢. 3).

b) vtermine 16. novembra - 15. decembra uskutoc¢nia veduci prac sumarizaciu
zadani, obdrzanych od studentov a sticasne vypracujd vlastné zadania s tymito
nalezitostami: téma zaverecnej prace (v slovenskom a anglickom jazyku),
anotaciu zaverecnej prace (v slovenskom jazyku). Pri spracovani tém
zavereCnych prac sa berd do tuvahy aj podnety zhospodarskej praxe.
Finalizovand podobu tém zavere¢nych prac predlozi veduci prace vedicemu
oddelenia, resp. vediicemu katedry do 20. decembra.

c) vtermine 21. decembra - 15. januara posudi veduci prislusného oddelenia
katedry (v ktorom poésobi prislusny vedtci prace), resp. veduci katedry (v
pripade, ak sa katedra necleni na oddelenia) formalne a obsahové zosuladenie
tém zaverecCnych prac s obsahom Studijného programu, vedecko-vyskumnym
zameranim oddelenia alebo Kkatedry. Schvalenie tém zaverecnych prac,
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odstranenie pripadnych nedostatkov, resp. vylicenie témy z d’alSieho konania
prerokuje s prislusnym veducim préce.

d) vtermine 16. janudra - 31. januara vloZi veduci prace vSetky zadania tém
zaverecnych prac, ktoré boli schvalené vedicim oddelenia, resp. katedry.
Sucasne pripoji k téme zaverecnej prace meno Studenta, pokial prislusna téma
zaverecnej prace bola navrhnutd danym Studentom.

e) vtermine 1. februdra - 5. februara akademického roka uskuto¢ni veduci
prislusnej katedry schvalenie tém zaverec¢nych prac.

f) vtermine 6. februara - 15. februara prebehne zadavanie tém zaverecnych prac,
ato prostrednictvom AiS2 tak, Ze sa Studenti, ktori nemali schvalend vlastni
tému, prihlasia na vypisané témy. Studentom, ktorym bola schvalena vlastna
téma sa prihlasovat nemusia, avSak si povinni skontrolovat, ¢i sa ich meno
nachadza (akceptacia) pri navrhnutej téme zaverecnej prace.

g) vtermine 16. februdra - 28. februara vedtci prace zrealizuje, prostrednictvom
AiS2, akceptaciu Studentov prihlasenych na témy jeho zaverecnych prac.

Studentom, ktor{ si v stanovenej lehote nevyberti tému zavere¢nej prace sa tato
povinnost automaticky presunie do nasledujiceho akademického roka, so
vSetkymi dosledkami.

Studentovi, ktory mal akceptovanti tému zaverecnej prace a pocas jej spracovania
zanecha Studium, alebo je vyluceny zo Stidia, zanikd pravo na tito tému. Po
uspeSnom absolvovani prijimacieho konania si musi Student, v terminoch na to
urcenych, vybrat novd tému zaverecnej prace.

Akceptaciou Studentov prihlasenych na jednotlivé témy zaverecnych prac sa
uzatvara proces zadavania zaverecnej prace. Zmena témy alebo veduceho prace je
mozna iba v odovodnenych pripadoch avyzaduje sihlas vedidceho oddelenia,
resp. veduceho katedry. Zasah do AiS2 uskutocniuje v takomto pripade vylucne
Dekanat FPM.

Clanok 4
SPRACOVANIE ZAVERECNE] PRACE

Spracovanie zaverecnej prace zac¢ina diiom akceptacie Studenta na prislu$nej téme
zaverecnej prace.

Povinnostou Studenta je pocas spracovania zavereCnej prace priebeZzne
komunikovat' s veddcim prace, aktivne sa zacastnovat semindrov k zaverecnej
praci a dodrziavat pokyny veduceho prace.

Sp6sob komunikacie je na dohode veduceho prace a Studenta. Komunikacia medzi
veducim prace aStudentom nesmie sa obmedzovat iba na elektronicku
komunikaciu.

Uroven zvladnutia spracovania zavere¢nej prace, jej formalnu tpravu hodnoti
veddci prace zapoctom, zapisovanym do AiS2. Beru sa pritom do tuvahy
skutoc¢nosti zachytené v prilohach 1 a 2 tejto vyhlasky.

VloZzenim zaverecnej prace do AiS2 sa uzatvara proces spracovania zaverecnej
prace. V tejto etape dochadza ku kontrole originality, ktorej vysledok nasledne
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urci, ¢i praca moze byt pripustend k obhajobe. Pri posudzovani miery originality
sa vychadza z nasledovnych povolenych limitov prekryvania s inymi pracami:

a) pri bakalarskych pracach maximalne 45%,

b) pri diplomovych pracach maximalne 40%.

V pripade vys$Sej hodnoty, ako je hranicnd hodnota povoleného limitu, veduci
prace udeli Studentovi za predmet Seminar k zaverec€nej praci 2, resp. za predmet
Zaverecna praca hodnotenie ,nezapocitané”. V takychto pripadoch sa primerane
pouziju ustanovenia ¢lanku 8 smernice.

Clanok 5
ODOVZDANIE ZAVERECNE] PRACE

Zaverecna praca sa odovzdava v 3 exemplaroch, vo vytlacenej forme a pevnej
vazbe. Elektronickd verzia prace musi byt odovzdand na neprepisovatelnom
datovom nosici a sicasne musi byt vloZena do AiS2. Spolu so zaverecnou pracou
musi Student dalej odovzdat aj 2 exemplare Licencnej zmluvy pre CRZP,
2 exemplare Licen¢nej zmluvy pre vysokud Skolu, 1 exemplar Analytického listu,
1 exemplar Protokolu originality a 3 exemplare Téz k zavereCnej praci. Licen¢né
zmluvy, analyticky list a protokol originality sa generuju v prostredi AiS2.

Termin odovzdania bakalarskej prace, so vSetkymi jej sprievodnymi dokumentmi,
je najneskér do 10. maja prislusného akademického roka, v ktorom sa chce
Student prihlasit na jej obhajobu. Bakalarska praca musi byt vlozend do AiS2
najneskoér do 8. maja prislusného akademického roka.

Termin odovzdania diplomovej prace, so vSetkymi jej sprievodnymi dokumentmi,
je najneskor do 6. maja prislusSného akademického roka, v ktorom sa chce Student
prihlasit na jej obhajobu. Diplomova praca musi byt vloZena do AiS2 najneskér do
4. maja prislusného akademického roka.

Miesto odovzdania zaverecnej prace a jej sprievodnych dokumentov je sekretariat
prislusnej katedry, kde bola zaveretna praca spracovand. Pred samotnym
odovzdanim zaverecnej prace a jej sprievodnych dokumentov je Student povinny
stretnit’ sa sveddcim prace, ktory uskutocni zaverecnu kontrolu uplnosti
predkladanych materidlov, podpiSe licentné zmluvy, posudi vysledok kontroly
originality a nasledne udeli Studentovi zapocet za predmet Seminar k zaverecnej
praci 2, resp. za predmet Zaverecna praca a zapiSe ho do AiS2.

Clanok 6
HODNOTENIE ZAVERECNE] PRACE

Nahratim zaverecnej prace do AiS2 a potvrdenim finalnej verzie sa zacina proces
jej hodnotenia. Zavere¢nu pracu hodnoti veduci prace a jeden oponent, v stulade
s ¢lankom 9 ods. 2 smernice.

Spracovanie posudku predpoklada hodnotenie zaverecnej prace na zaklade
urcenych kritérii a jeho vytvorenie v AiS2. VytlaCenu a podpisanu formu posudku
odovzdaju vedtci prace a oponent najneskér 7 kalendarnych dni pred prvym
dnom statnych skusok.
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Ak sa maju spristupnit posudky k zaverecnej praci, autor prislusného posudku
predlozi spolu s posudkom aj podpisanu licentni zmluvu o pouZiti posudku
zaverecnej prace (priloha 12 smernice). Licenénd zmluvu vytvori autor posudku
v AiS2.

ZavereCnd praca moZe byt predloZena k obhajobe bez ohladu na jej vysledné
hodnotenie veducim prace aoponentom. V pripade, ak jedno alebo obe
hodnotenia st znamkou ,FX - nedostato¢né” méze Student poZiadat dekana FPM
o moznost dopracovat zaverecni pracu. Dekan FPM nasledne ur¢i termin
odovzdania zaverecnej prace.

Clanok 7
PRIHLASOVANIE NA STATNU SKUSKU A OBHAJOBU ZAVERECNE] PRACE

Student sa prihlasuje na $tatnu ska$ku a obhajobu zavere¢nej prace osobne na
Studijnom oddeleni FPM, vyplnenim aodovzdanim prihlasky a odovzdanim
protokolu originality zaveretnej prace. Podmienkou prihldsenia je ziskanie
vSetkych kreditov vyjadrujdcich $tandardnt zataz Studenta daného Studijného
programu za celt $tandardnt diZku $ttdia, bez kreditov za obhajobu zaverec¢nej
prace a bez kreditov za Statne skusky.

Prihlasovanie na Statnu skusku a obhajobu zaverecnej prace na bakalarskom
stadiu zacina po skonceni skuskového obdobia letného semestra Studentov
3. ro¢nika bakalarskeho $tudia a trva 5 pracovnych dni.

Prihlasovanie na Statnu skuSku a obhajobu zaverecCnej prace na inZinierskom
stidiu zacina po skonceni skiskového obdobia letného semestra Studentov 2.
ro¢nika inZinierskeho $tudia a trva 5 pracovnych dni.

Po sumarizacii prihlaSok na statnu skdsku a obhajobu zaverectnej prace vypracuje
Studijné oddelenie FPM zoznamy $tudentov na jednotlivé dni $tatnych skisok
anajneskér do 7 kalendarnych dni pred zaciatkom Statnych skisSok ich zverejni na
webovom sidle FPM. Zoznam $tudentov daného dila pridelenych do jednotlivych
komisii sa zverejni o 7,30 h, vden konania Statnych skusok. ZloZenie c¢lenov
komisii sa nezverejiuje.

Harmonogram akademického roka stanovi terminy Statnej skaSky a obhajoby
zaverecnej prace tak, aby mal Student v danom akademickom roku moZnost
opakovat nedspesne absolvovanu Statnu skusku alebo obhajobu zaverecnej prace.

Ak Student, ktory pocas letného semestra posledného ro¢nika bakalarskeho alebo
inZinierskeho Studia, absolvuje Studium na zahraniénych vysokych $kolach v
ramci programov LLP Erasmus, Erasmus+, v programe Ceepus a v rdmci d’al$ich
programov Eurépskej tnie alebo v ramci pobytov poskytovanych SAIA MSVVa$
SR, bilateralnych dohdéd, vzdelavacich programov organizovanych EU v Bratislave
alebo univerzitami v Eur6pskej unii, mdze sa na Statnu skusku a obhajobu
zaverecnej prace prihlasit a to najneskoér do 20. augusta, po splneni podmienok
uvedenych v ods. 1 tohto ¢lanku.
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Clanok 8
PRIEBEH STATNE] SKUSKY A OBHAJOBY ZAVERECNE] PRACE

Statna skuska a obhajoba zaverec¢nej prace prebieha pred minimélne 4-¢lennou
skasobnou komisiou, ktord vymenuva dekan FPM. SkdSobnu komisiu tvoria
predseda, tajomnik a d’al$i dvaja ¢lenovia. Pre kreovanie komisie sa pouZivaju,
primerane, ustanovenia ¢lanku 14 Studijného poriadku.

SkiSobna komisia ma pravo dohodnut sa na priebehu Statnej skusky a obhajoby
zaverecnej prace a stanovit si poradie jednotlivych Casti. O uvedenej skutocnosti
musi informovat predseda skdSobnej komisie Studentov, zaradenych do danej
skuSobnej komisie na zaciatku prislusného skaSobného dna.

Statna skuska zadina vylosovanim otazky. Student si losuje jednu otazku
z prislusnej skupiny otazok. Po jej zaznamenani ¢lenmi komisie sa odoberie na
uréené miesto, aby sa pripravil. Casovy limit pripravy je minimalne 10 mindt.
Pocas odpovede Studenta ma skusobna komisia pravo klast dopliujice otazky,
aby doslo kprevereniu urovne zvladnutia danej problematiky. Vysledné
hodnotenie odpovede Studenta si zaznamenava kaZdy ¢len komisie do svojich
podkladov. Zavere¢né hodnotenie skuSobnej komisie sa realizuje v ramci
skisobného dna az po zodpovedani poslednej otazky, posledného Studenta danej
skusobnej komisie.

Obhajobu zaverecnej prace otvara predseda skuSobnej komisie predstavenim
Studenta, témy zaverecnej prace, uvedenim vediceho prace a oponenta prace.
Nasledne odovzda slovo Studentovi, aby v casovom limite do 10 minut prezentoval
podstatné cCasti zavereCnej prace, najmi: ciel zavereCnej prace, Struktiru
zavereénej prace, podstatné casti 4. a5. kapitoly, suvedenim zaverov
a odporucani (pozri prilohu 1 a 2 vyhlasky). Nasledne precita predseda skiSobnej
komisie podstatné casti posudkov, vratane otazok vediceho prace a oponenta
prace. Po zodpovedani otdzok nasleduje diskusia, v ktorej mozu klast otazky
Clenovia skuSobnej komisie. Ukon¢enim diskusie kon¢i obhajoba zaverecnej prace.

Hodnotenie Statnej skasky a obhajoby zaverecnej prace prebieha nasledovne:

a) Vyslednd znamka Statnej skasky je jednoduchym aritmetickym priemerom
zndmok, udelenych ¢lenmi komisie.

b) Vyslednd znamka obhajoby zaverecnej prace je jednoduchym aritmetickym
priemerom znamok, udelenych ¢lenmi komisie, vedicim prace a oponentom
prace.

c) Celkové vysledok Statnej skusky a obhajoby zaverecnej prace sa stanovi
nasledovne:

-A -vyborne -1,0 -jednoduchy priemer do 1,25 vratane,

-B -velmidobre -1,5 -jednoduchy priemer od 1,26 do 1,75 vratane,
-C -dobre - 2,0 -jednoduchy priemer od 1,76 do 2,25 vratane,
-D -uspokojivo -2,5 -jednoduchy priemer od 2,26 do 2,75 vratane,
-E - dostatocne -3,0 -jednoduchy priemer od 2,76 do 3,00 vratane.

d) Na zaver sa kazdému Studentovi udeli celkové poradie, ktorym sa vyhodnoti
vysledok statnej skusky v danej komisii a za dany den.

Pocas neverejného zasadnutia skiSobnej komisie d6jde k celkovému zhodnoteniu
odpovedi na otazky zo Statnych skiSok a obhajob zaverecnych prac. Pri hodnoteni
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sa aplikuju primerane ustanovenia ¢l. 14 Studijného poriadku. Na zaver
neverejného zasadnutia skiiSobnej komisie tajomnik komisie prenesie hodnotenie
jednotlivych c¢asti zo svojich sumarizovanych podkladov do AiS2. Nasledne v
miestnosti A6.12 vytla¢i zapis o Statnych skaskach za kazdého skuSaného
Studenta a predlozi ho na podpis vSetkym Clenom skuSobnej komisie. Po tomto
kroku konéi neverejné zasadnutie skiSobnej komisie.

Ciastkové a celkové hodnotenie (zndmky) oznami predseda komisie $tudentovi
individualne, za nepritomnosti ostatnych Studentov. Nasledne predseda skisobnej
komisie uZ za pritomnosti vSetkych Studentov vykond zaverecné hodnotenie,
oboznami Studentov s celkovym poradim a ukond¢i Statnu skasku.

Clanok 9
ZAVERECNE USTANOVENIE

(1) Vyhlaska nadobuda tcinnost dna 1. 10. 2015.

V Bratislave, 28. septembra 2015

prof. Ing. Peter Markovi¢, PhD.
dekan fakulty
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PRILOHY

PRILOHA 1 OBSAHOVE NALEZITOSTI, STRUKTURA A ODPORUCANY
ROZSAH BAKALARSKE]J PRACE A PREZENTACIE PRACE NA
OBHAJOBE

Struktira bakalarskej prace:
a) avodna Cast,

b) hlavna textova cast,

c) zaverecna Cast.

Uvodna ¢ast’ tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie zaverecCnej prace

d) Cestné vyhlasenie,

e) pod'akovanie (nepovinné),

f) abstrakt v Statnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsah,

i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
j) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

k) slovnik (nepovinné).

Hlavnd textovu Cast’ bakaldrskej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),
e) zoznam pouzitej literattry,

f) prilohy (nepovinné).

Jadro je hlavna cast prace a jeho Clenenie je spravidla na tieto casti:
a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

Pri bakalarskych pracach je pripustné spojit’ ¢asti b) a c) do jedného celku - Ciel prace,
metodika prace a metédy skimania a Casti d) a e) do jedného celku - Vysledky prace a
diskusia.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, vel'kost 12 a je jednotny v celej praci.
Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
a zdola 2,5 cm, pita dole 1,25 cm, odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm,
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zarovnavanie do bloku, nadpisy 1. drovne cislovania 16b/Bold, 2. Grovne cislovania
14b/Bold, 3. Grovne ¢islovania 14b/Italic, orientdcia na vysku, format A4.

Odporucany rozsah bakalarskej prace je cca 30 — 40 stran (cca 54 000 - 72 000 znakov
vratane medzier).

Evidenc¢né ¢islo bakalarskej prace obsahuje tieto ddaje:
a) cislo skoliaceho pracoviska (podl'a ¢iselnika atvarov EU v Bratislave)

Katedra podnikovohospodarska - 104002
Katedra manaZmentu - 104003
Katedra podnikovych financif - 104004
Katedra manaZmentu vyroby a logistiky - 104005
Katedra informacného manaZzmentu - 104006

b) skratka oznacenia zaverecnej prace (B - bakalarska praca),
c) rok predlozenia bakalarskej prace,
d) identifikacné ¢islo Studenta (desatmiestne cislo karty Studenta).

Kod (evidencné cislo) bakaldrskej prace tak moZe mat nasledovny tvar:
(104002/B/2015/0001252620).

Elektronicka verzia bakaldrskej prace musi byt vyhotovend vo formate *.pdf alebo
*.docx, aby bolo mozZné z nej ziskat textové informacie. Dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby bakalarskej prace. Stibor musi byt oznaceny
nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX - rok predloZenia bakalarskej prace; YYY -
skratka fakulty - FPM; PRIEZVISKO - priezvisko autora; Z - prvé pismeno mena autora).

Podrobnejsie pozri Internd smernica ¢. 8/2011 o zaverecnych a habilitacnych pracach
(http://euba.sk/studenti/zaverecne-prace).

Struktdra Téz k bakalarskej préci (rozsah 5 normovanych stran A4)

a) titulna strana (nazov bakalarskej prace, meno Studenta a Skolitel'a, katedra),
b) hlavny a Ciastkové ciele bakalarskej prace,

c) Struktura (obsah) bakalarskej prace,

d) najvyznamnejsie vysledky prace,

e) odporucania,

f) zaver.
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PRILOHA 2 OBSAHOVE NALEZITOSTI, STRUKTURA A ODPORUCANY
ROZSAH DIPLOMOVE] PRACE A PREZENTACIE PRACE NA
OBHAJOBE

Struktira diplomovej préce:
a) tvodna Cast,

b) hlavna textova cast,

c) zaverecna Cast.

Uvodna ¢ast’ tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie zaverecCnej prace

d) cestné vyhlasenie,

e) pod'akovanie (nepovinné),

f) abstrakt v $tatnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsabh,

i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
j) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

k) slovnik (nepovinné).

Hlavnu textovu ¢ast diplomovej préce tvori:

a) uvod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),
e) zoznam pouzitej literatury,

f) prilohy (nepovinné).

Jadro je hlavna ¢ast prace a jeho ¢lenenie je spravidla na tieto ¢asti:
a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

Pri diplomovych pracach je pripustné spojit’ casti b) a c) do jedného celku - Ciel prace,
metodika prace a metédy skimania a Casti d) a e) do jedného celku - Vysledky prace a
diskusia.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, vel'kost 12 a je jednotny v celej praci.
Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
a zdola 2,5 cm, pita dole 1,25 cm, odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm,
zarovnavanie do bloku, nadpisy 1. urovne cislovania 16b/Bold, 2. tirovne cislovania
14b/Bold, 3. Grovne Cislovania 14b/Italic, orientacia na vysku, format A4.
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Odporucany rozsah diplomovej prace je cca 50 - 70 stran (cca 90 000 - 126 000 znakov
vratane medzier).

Evidencné ¢islo diplomovej prace obsahuje tieto udaje:
a) cislo skoliaceho pracoviska (podl'a ¢iselnika atvarov EU v Bratislave)

Katedra podnikovohospodarska - 104002
Katedra manaZmentu - 104003
Katedra podnikovych financif - 104004
Katedra manaZmentu vyroby a logistiky - 104005
Katedra informacného manaZzmentu - 104006

b) skratka oznacenia zaverecnej prace (I - diplomova praca),
c) rok predloZenia diplomovej prace,
d) identifikacné Cislo Studenta (desatmiestne cislo karty Studenta).

Kéd (evidencné C(islo) diplomovej prace tak mdzZe mat nasledovny tvar:
(104002/1/2015/0001252620).

Elektronicka verzia diplomovej prace musi byt vyhotovena vo formate *.pdf alebo
*.docx, aby bolo mozné z nej ziskat textové informacie. Dokument nesmie byt
oskenovanou verziou tlacenej podoby diplomovej prace. Sibor musi byt oznaceny
nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX - rok predloZenia diplomovej prace; YYY -
skratka fakulty - FPM; PRIEZVISKO - priezvisko autora; Z - prvé pismeno mena autora).

Podrobnejsie pozri Interna smernica ¢. 8/2011 o zaverecnych a habilitacnych pracach
(http://euba.sk/studenti/zaverecne-prace).

Struktiira Téz k diplomovej praci (rozsah 5 normovanych stran A4)

a) titulna strana (nazov diplomovej prace, meno Studenta a Skolitel'a, katedra),
b) hlavny a ¢iastkové ciele diplomovej prace,

c) Struktura (obsah) diplomovej prace,

d) najvyznamnejsie vysledky prace,

e) odporucania,

f) zaver.

Struktiira PowerPoint-ove]j prezentécie prace na obhajobe

a) titulna strana (nazov diplomovej prace, meno Studenta a $kolitel’a, katedra),
b) hlavny a Ciastkové ciele diplomovej prace,

c) Struktura (obsah) diplomovej prace,

d) najvyznamnejsie vysledky prace,

e) odportcania,

f) zaver.
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PRILOHA 3 FORMULAR NAVRHU VLASTNE]J TEMY ZAVERECNE] PRACE

NAVRH VLASTNE] TEMY ZAVERECNE] PRACE

Meno a priezvisko Studenta

Meno veduceho prace

Nazov zaverecnej prace
(v slovenskom jazyku)

Nazov zaverecnej prace
(v anglickom jazyku)

Ciel zaverecnej prace
(v slovenskom jazyku,
min. 256 znakov)

Anotacia
(v slovenskom jazyku,
min. 512 znakov)

Osnova zaverecnej prace
(v slovenskom jazyku)
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