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OPATRENIE DEKANKY FAKULTY PODNIKOVEHO MANAZMENTU

EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

¢. 2/2024

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

(1) Pre ucely tohto opatrenia su definované tieto zakladné pojmy:

Projekt je vymedzenie vecnych, ¢asovych, personalnych a finanénych podmienok
smerujucich k naplneniu stanoveného ciela. Ciel a podmienky projektu su
vymedzené v dokumentacii projektu.

Zadavatel je organizacia ktord vyhlasuje verejnu sitaz a stanovuje podmienky
rieSenia projektu.

Podavatel’ je zamestnanec, ktory podava ziadost’ o projekt.

Nositel’ je organizacia, v ktorej je projekt rieSeny a ktord zodpoveda za rieSenie
projektu.

Spolunositel’ je organizacia ktorad spolupracuje na rieSeni vopred dohodnutej Casti
projektu.

Zodpovedny rieSitel’ je odborny zamestnanec nositel'skej organizécie, ktory projekt
vecne zabezpecuje a zodpoveda za riadne vyuzitie prostriedkov vymedzenych
projektom. Spravidla je veducim rieSitel'ského timu.

Kontraktor je organizacia zodpovedna za finan¢né riadenie projektu zastipend
Statutarom organizacie.

Koordinator je organizacia, ktord riadi a koordinuje aktivity projektu, pricom
zodpoveda za dosiahnutie ciel'ov stanovenych v projekte a odborny zamestnanec,
ktory riadi a koordinuje aktivity projektu, pri¢om zodpoveda za dosiahnutie cielov
stanovenych v projekte.

Lokalny koordinator je odborny zamestnanec zodpovedny za projekt v rdmci
spolunositel'skej organizacie.

Spravcom projektov na Fakulte podnikového manazmentu (d’alej len FPM)
Ekonomickej univerzity v Bratislave (d’alej len EU v Bratislave) je projektové
centrum FPM so sidlom na dekanate FPM.

(2) Projekty sa riadia pravidlami a pokynmi prislusného zadavatel'a projektu, zakonmi a
legislativno-pravnymi Upravami platnymi v SR, ako aj metodickymi pokynmi vo
financovani vysokych §kol SR.

(3) Pravidla stanovené v tomto opatreni sa vztahuju na vSetky vedeckovyskumné,
vzdelévacie, rozvojové a iné projekty, ktorych nositel'om alebo spolunositel'om je FPM.

(4) Spravca projektov vedie evidenciu projektov, ktorych nositel'om alebo spolunositelom
je FPM EU v Bratislave a na poziadanie poskytuje vybrané informacie pracoviskam a
zamestnancom univerzity.



Clanok 2

Zasady podavania, administrativneho riadenia, evidencie a archivacie projektov

1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

(9)

Podavatel’ projektu, ktory pripravuje projekt na podporu z akejkol'vek grantovej
schémy, je povinny pred zaciatkom pripravy projektovej ziadosti vyplnit Formular
projektového zameru, Kktory je prilohou tohto opatrenia aodovzdat ho
v elektronickej podobe (na e-mailova adresu: projektyfpm@euba.sk) a v tlacenej
podobe na posudenie Projektovému centru FPM EU v Bratislave. V pripade, Ze
podavatel’ Formular projektového zameru nevyplni, nebude mu ziadost’ o projekt
podpisand Statutdrny zastupcom EU v Bratislave, alebo nim poverenou osobou
respektive dekankou FPM EU v Bratislave.

Prihlasku projektu na podpis Statutarneho zastupcu univerzity predklada podavatel
projektu po schvaleni dekankou FPM EU v Bratislave najneskor tri pracovné dni pred
stanovenym terminom zaslania prihlasky.

Podévatel projektu, ktorému bola Statutarnym zastupcom alebo nim poverenou osobou
schvalena a podpisana prihlaska projektu, je povinny vyplnit Formular podaného
projektu, ktory tvori prilohu tohto opatrenia a odovzdat’ ho v elektronickej podobe
(na e-mailovu adresu: projektyfpm@euba.sk), v tlacenej podobe spolu s elektronickou
verziou projektovej dokumentécie a podpisanou kdpiou projektovej Ziadosti v tlacene;j
podobe na Projektové centrum FPM EU v Bratislave najneskor 5 pracovnych dni od
podania projektu.

V pripade schvalenia predloZzeného projektu je jeho podavatel povinny vyplnit’
Formular schvaleného projektu, ktory tvori prilohu tohto opatrenia a odovzdat’ ho
v elektronickej podobe (na e-mailovi adresu: projektyfpm@euba.sk), v tlacenej
podobe na projektové centrum FPM EU v Bratislave do 10 dni od doru¢enia oficialnej
informécie o schvaleni projektu jeho podavatel'ovi.

V pripade neschvélenia/nefinancovania projektu je jeho podavatel' povinny vyplnit
Formular neschvaleného/nefinancovaného projektu, ktory tvori prilohu tohto
opatrenia aodovzdat ho v elektronickej podobe (na e-mailovii adresu:
projektyfpm@euba.sk), v tlacenej podobe na projektové centrum FPM EU
v Bratislave do 10 dni od dorucenia oficidlnej informécie o neschvaleni/nefinancovani
podaného projektu.

Podpis Statutdrneho zastupcu na kontrakt projektu zabezpecuje prislusny zodpovedny
riesitel’.

Pravnu zodpovednost’ za riadenie projektu po obsahovej a finan¢nej stranke nesie
zodpovedny rieSitel' projektu. V pripade, ze EU v Bratislave je spolunositelom

projektu, nesie prislusnti zodpovednost za vymedzenu cast’ projektu lokalny
koordinator.

V pripade, Ze dojde ku skonceniu pracovného pomeru riesitela, resp. lokalneho
koordinatora projektu FPM EU v Bratislave, postupuje sa v sulade so zasadami
stanovenymi v Internej smernici EU v Bratislave ¢. 12/2011, ¢lanok 2, odstavec 9.

V pripade projektov, ktorych grant sa rovna alebo je vyssi ako 10 000 €, zodpovedny
riesitel’ odovzdava Projektovému centru FPM a prislusnému spravcovi projektu na
univerzitnej urovni projektovi dokumentaciu projektu (koépie ziadosti projektu,
kontraktu a zavereCnej spravy). V pripade projektov VEGA a KEGA sa uvedené
dokumenty odovzdavajt iba Projektovému centru FPM EU v Bratislave.



(10) Kazdy zodpovedny riesitel’, resp. lokalny koordinator poskytuje Projektovému centru
FPM na vyziadanie relevantné informécie pre potreby vykazovania ¢innosti FPM EU
v Bratislave a na Statistické ucely.

(11) Dokumentacia podanych, schvalenych a ukoncenych projektov sa v stlade so
Spisovym poriadkom eviduje a ukladd po dobu pét rokov od datumu ukoncenia
projektu pre pripadné nasledné kontroly (pokial’ nie je v podmienkach projektu
stanovena dlhsia doba).

(12) Dokumentacia, archivacia projektov a publikacii z projektov sa riadi ¢lankom 4
Internej smernice EU v Bratislave ¢. 1/2011.

Clanok 3
Zavereéné ustanovenia

(1) Opatrenie dekanky FPM nadobutda té¢innost’ diiom 1. 9. 2024

V Bratislave dna 22. 8. 2024

doc. Ing. Anita Romanova, PhD.
dekanka

Fakulty podnikového manazmentu
Ekonomickej univerzity v Bratislave

Prilohy:
1. Formular projektového zameru
2. Formulér podaného projektu
3. Formulér schvaleného projektu
4

. Formular zamietnutého/nefinancovaného projektu



Priloha ¢. 1: Formular projektového zimeru

Informécia k pripravovanému projektu

Typ projektu

Vyskumny

Vzdelavaci

Iny

Ak iny, uved’te aky

Druh projektu

(Plan obnovy, Erasmus+,
ESA, Interreg, Visegrad,
VEGA, KEGA.....)

Vyzva na projekt - ndzov

Zadavatel’ projektu

Link na vyzvu projektu

Nézov projektu SK

Nazov projektu v Al

Akronym projektu

Anotacia v SK

Anotacia v AJ

Déatum uzavierky vyzvy (DD/MM/RRRR) Doba trvania Uved’te v mesiacoch
Zadiatok rieSenia projektu | DD/MM/RRRR Ukongenie rieSenia | DD/MM/RRRR
Celkovy €
Personalne
Predpokladany rozpocet . ,
pre FPM/EUBA (pridajte VydaVk,y - Predp?kladafly
dalsie riadky, zmeiite O’statne priame | o rozpokcet celého
polozky ak je potrebné Vydaka projektu
Nepriame €
vydavky
Spolufinancovanie EUBA | Vyika v % 0% EUR/zdroj -€/zdroj
Z rozpocCtu projektu

Partnerstvo projektu
(nehodiace sa vymazte)

FPM ako hlavny riesitel’ projektu
FPM ako partner/spoluriesitel’ projektu

Zodpovedny riesitel’ (ZR)

e-mail ZR

pracovisko ZR

telefonne ¢islo ZR

Kontaktna osoba projektu

e-mail kontaktnej
osoby

Dalsi pracovnici FPM
zaradeni do projektu

Dal3i pracovnici
z EUBA zaradeni do
projektu

Vyjadrenie dekanky FPM

Konzorcium projektu Koordinator
Partner 1
(pridajte viac riadkov, ak Partner 2
je potrebné) Partner 3
Partner 4
. , Podpis zéstupcu
Podpis zodpovedného ,
riegitela [1] zodpovedného
rieSitel'a [1]
Nesthlasim
Suhlasim

Suhlasim po nasledovnych
upravach:

doc. Ing. Anita Romanova, PhD.

Datum

[1] Veduci projektu je zodpovedny za zabezpecenie poskytnutia informacie o formalnom podani projektove;j
prihlasky prostrednictvom Formuldru podaného projektu do 14 dni od podania prihlasky, d’alej rozhodnutie

0 schvaleni podanej projektovej prihlasky prostrednictvom Formularu schvaleného projektu taktiez do 14 dni od
obdrzania rozhodnutia a akychkol'vek inych zmien v schvalenom rozpocte, pocte hodin a personalnej matici
pocas celého trvania projektu.

| Vyplituje zodpovedny riesitel’ projektu alebo nim povereny pracovnik




Priloha ¢. 2: Formular podaného projektu

Informacia o podanom projekte

Typ projektu

Vyskumny

Vzdelavaci

Iny

Ak iny, uved’te aky

Druh projektu

(Plan obnovy, Erasmus+,
ESA, Interreg, Visegrad,
VEGA, KEGA.....)

Vyzva na projekt - ndzov

Zadavatel’ projektu

Link na vyzvu projektu

Nézov projektu SK

Nazov projektu v Al

Akronym projektu

Anotacia v SK

Anotacia v AJ

Déatum uzavierky vyzvy (DD/MM/RRRR) Doba trvania Uved’te v mesiacoch
Zadiatok rieSenia projektu | DD/MM/RRRR Ukongenie rieSenia | DD/MM/RRRR
Celkovy €
Personalne
Predpokladany rozpocet . ,
pre FPM/EUBA (pridajte VydaVk,y - Predp?kladafly
dalsie riadky, zmeiite O’statne priame | o rozpokcet celého
polozky ak je potrebné Vydaka projektu
Nepriame €
vydavky
Spolufinancovanie EUBA | Vyika v % 0% EUR/zdroj -€/zdroj
Z rozpocCtu projektu

Partnerstvo projektu
(nehodiace sa vymazte)

FPM ako hlavny riesitel’ projektu
FPM ako partner/spoluriesitel’ projektu

Zodpovedny riesitel’ (ZR)

e-mail ZR

pracovisko ZR

telefonne Cislo ZR

Kontaktna osoba projektu

e-mail kontaktnej
osoby

Dalsi pracovnici FPM
zaradeni do projektu

Dal3i pracovnici
z EUBA zaradeni do
projektu

Vyjadrenie dekanky FPM

Konzorcium projektu Koordinator
Partner 1
(pridajte viac riadkov, ak Partner 2
je potrebné) Partner 3
Partner 4
. , Podpis zéstupcu
Podpis zodpovedného ,
riegitela [1] zodpovedného
rieSitel'a [1]
Nesthlasim
Suhlasim

Suhlasim po nasledovnych
upravach:

doc. Ing. Anita Romanova, PhD.

Datum

[1] Veduci projektu je zodpovedny za zabezpecenie poskytnutia informacie o formalnom podani projektove;j
prihlasky prostrednictvom Formuldru podaného projektu do 14 dni od podania prihlasky, d’alej rozhodnutie

0 schvaleni podanej projektovej prihlasky prostrednictvom Formularu schvaleného projektu taktiez do 14 dni od
obdrzania rozhodnutia a akychkol'vek inych zmien v schvalenom rozpocte, pocte hodin a personalnej matici
pocas celého trvania projektu.

| Vyplituje zodpovedny riesitel’ projektu alebo nim povereny pracovnik




Priloha €. 3: Formular schvaleného projektu

Informacia o schvalenom projekte

Typ projektu

Vyskumny

Vzdelavaci

Iny

Ak iny, uved’te aky

Druh projektu

(Plan obnovy, Erasmus+,
ESA, Interreg, Visegrad,
VEGA, KEGA.....)

Vyzva na projekt - ndzov

Zadavatel’ projektu

Link na vyzvu projektu

Nézov projektu SK

Nazov projektu v Al

Akronym projektu

Anotacia v SK

Anotacia v AJ

Déatum uzavierky vyzvy (DD/MM/RRRR) Doba trvania Uved’te v mesiacoch
Zadiatok rieSenia projektu | DD/MM/RRRR Ukongenie rieSenia | DD/MM/RRRR
Celkovy €
Personalne
Predpokladany rozpocet . ,
pre FPM/EUBA (pridajte VydaVk,y - Predp?kladafly
dalsie riadky, zmeiite O’statne priame | o rozpokcet celého
polozky ak je potrebné Vydaka projektu
Nepriame €
vydavky
Spolufinancovanie EUBA | Vyika v % 0% EUR/zdroj -€/zdroj
Z rozpocCtu projektu

Partnerstvo projektu
(nehodiace sa vymazte)

FPM ako hlavny riesitel’ projektu
FPM ako partner/spoluriesitel’ projektu

Zodpovedny riesitel’ (ZR)

e-mail ZR

pracovisko ZR

telefonne ¢islo ZR

Kontaktna osoba projektu

e-mail kontaktnej
osoby

Dalsi pracovnici FPM
zaradeni do projektu

Dal3i pracovnici
z EUBA zaradeni do
projektu

Vyjadrenie dekanky FPM

Konzorcium projektu Koordinator
Partner 1
(pridajte viac riadkov, ak Partner 2
je potrebné) Partner 3
Partner 4
. , Podpis zéstupcu
Podpis zodpovedného ,
riegitela [1] zodpovedného
rieSitel'a [1]
Nesthlasim
Suhlasim

Suhlasim po nasledovnych
upravach:

doc. Ing. Anita Romanova, PhD.

Datum

[1] Veduci projektu je zodpovedny za zabezpecenie poskytnutia informacie o formalnom podani projektove;j
prihlasky prostrednictvom Formuldru podaného projektu do 14 dni od podania prihlasky, d’alej rozhodnutie

0 schvaleni podanej projektovej prihlasky prostrednictvom Formularu schvaleného projektu taktiez do 14 dni od
obdrzania rozhodnutia a akychkol'vek inych zmien v schvalenom rozpocte, pocte hodin a personalnej matici
pocas celého trvania projektu.

| Vyplituje zodpovedny riesitel’ projektu alebo nim povereny pracovnik




Priloha ¢. 4: Formular zamietnutého/nefinancovaného projektu

Informacia o podanom projekte

Typ projektu

Vyskumny

Vzdelavaci

Tng Druh projektu

Ak iny, uved’te aky

(Plan obnovy, Erasmus+,
ESA, Interreg, Visegrad,
VEGA, KEGA.....)

Vyzva na projekt - ndzov

Zadavatel’ projektu

Link na vyzvu projektu

Nézov projektu SK

Nazov projektu v Al

Akronym projektu

Zodpovedny riesitel’ za
FPM EU v Bratislave

Datum zamietnutia
projektu

Doévod zamietnutia
projektu




